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PRESENTACION DE EXPEDIENTES DE POSTULACION AUXILIARES DE EDUCACION 2021 -
UGEL TUMBES

Resolucion Viceministerial N2 023-2019-MINEDU, Resolucion Viceministerial N° 010-2021-
MINEDU OFICIO MULTIPLE N° 0093-2020-MINEDU/VMGP-DIGEDDDITEN/

El Comité de Contratacion de Auxiliares de Educacién de la jurisdiccion de la
UGEL Tumbes - para el periodo 2021, en concordancia con la Resolucion Viceministerial N°
023-2019-MINEDU - “Norma para la contratacion de auxiliares de educacidon en
instituciones educativas publicas de los niveles de Educacion Inicial y Secundaria de la
Educacion Basica Regular y de los niveles de Educacion Inicial y Primaria de la Educacién
Basica Especial” asi como la Resolucién Regional Sectorial N° 0011-2021 que aprueba el
cronograma y la modificacion del cronograma al Proceso de Contratacién de Auxiliares de
Educacidon 2021, se comunica las siguientes PRECISIONES PARA LA PRESENTACION DE
DOCUMENTOS:

. PRESENTACION DE EXPEDIENTES:
- RESPONSABLE: Postulante
- FECHA DE INICIO: LAS 00: 00 am del dia 25 de enero del 2021
- FECHA DE TERMINO: LAS 23:59 PM del dia 29 de enero del 2021
- Plataforma Virtual convocatorias:
Proceso de Contrato de Auxiliares de Educacion

https://convocatorias.ugeltumbes.edu.pe/

* Presentar cada item en un solo archivo PDF.
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PASO 1: INGRESAR AL SIGUIENTE LINK
https://convocatorias.ugeltumbes.edu.pe/
< C & convocatorias.ugeltumbes.edu.pe/login/index.php - % @ :
|UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
¢Ya tienes una cuenta?
Unidqd de GeStién Ed UCGtiVG ©  Nombre de usuario | correo elec
Local de Tumbes - [—
%Lus ‘Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador O Recordai horBre S8 Usais
Registrarse como usuario
Inicie Sesién para.... ¢Olvidé su nombre de usuario o
Crear nueva cuenta
PASO 2: CREAR UN NUEVO USUARIO
<« C @ convocatorias.ugeltumbes.edu.pe/login/signup.php? o °

v

Nueva cuenta
v Colapsar todo

Crear un nuevo usuario y contrasena para acceder al sistema v

Nombre de usuario(D [0)

- Falta el nombre de usuario

La contrasena deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1digito(s),
al menos 1 minascula(s), al menos 1 mayascula(s), al menos 1 caracter(es)
no alfanumeéricos como *,-, 0 #

Contrasena O
- O]

- Falta la contrasena

Por favor, escriba algunos datos sobre usted v

Direccién de O ‘
correo

Correo (de nuevo) O ‘

Nombre @ J

PRRC P 5 | m
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PASO 3: LLENAR TODOS LOS CAMPOS OBLIGATORIOS SIENDO EL USUARIO SU NUMERO DE DNI'Y
SU CONTRASENA TAL COMO SE INDICA EN EL ENUNCIADO DE LA PAGINA.

Ciudad TUMBES ’

Pais Perd

“»

Otros campos v

Documento QL 72732259 ®
Nacional de Identidad

Este valor ya ha sido usado

Celular v 920197954

Fecha de O I 1 e
- 25 % septiembre * 1991 ¢ | —

Nacimiento | | 11 ]
Pregunta de ® ~
seguridad No soy un robot

Crear cuenta Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios .

PASO 4: LLENAR TODOS LOS DATOS Y HACER CLICK EN CREAR CUENTA

I‘ 3 o a @ ( Acceder )
L0 Tumees k., )

Unidad de Gestidn Educativa Local de Tumbes

Pagina Principal Confirme su cuenta

Hemos enviado un correo electrénico a JEAN25_09@HOTMAILCOM
En él encontrard instrucciones sencillas para concluir el proceso.

Si tuviera alguna dificultad, contacte con el Administrador del Sistema.

Continuar
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PASO 5: SALDRA UN MENSAJE QUE SE HA ENVIADO UN CORREO ELECTRONICO CONFIRMANDO
LA CREACION DE LA CUENTA, SEGUIDO DE ELLO VERIFICAR SI EL MENSAJE DE CONFIRMACION SE
ENCUENTRA EN LA BANDEJA DE ENTRADA, EN CORREO NO DESEADOS O SPAM DEL CORREO
ELECTRONICO QUE HAN CONSIGNADO EN EL FORMULARIO.

,O Buscar

Mensaje nuevo @] Vaciar carpeta & Marcar todos como lefidos

Carpetas © Correo no deseado ¥t Filtrar v

9950 Los elementos de correo electrénico no deseado se eliminarén tras 10
dias

Bandeja ...

Correo no... 4SS
Hoy

Borradores 212
System Administrator (via Convocatorias)

Elementos envi... Confirmacion de la cuenta Unidad de Gestion E... 23:45
Hola, CESAR ROSALES LOPEZ. Se ha solicitado la apertura de una ...

Scheduled

PASO 6: CONFIRMAR LA CUENTA DANDO CLICK O COPIANDO EL ENLACE EN NUESTRO

NAVEGADOR
G Correo: Jean Cesar Rosales Lopez - Outlook - Google Chrome — a X
@ outlook.live.com/mail/0/deeplink?version=20210103002.08&popoutv2=1 ®

€ Responder | ™ [W] Eliminar Correo deseado ™ Bloquear

Confirmacién de la cuenta Unidad de Gestién Educativa Local de Tumbes
Este mensaje ha sido identificado como un correo no deseado. Se eliminaré después de 10 dias. No es un correo no deseado

System Administrator (via Convocatorias) <convocatorias@ugeltumb
es.edu.pe>

Mié 20/01/2021 23:45
Para: CESAR ROSALES LOPEZ

Hola, CESAR ROSALES LOPEZ.

Se ha solicitado la apertura de una cuenta en
‘Unidad de Gestién Educativa Local de Tumbes' utilizando su direccién de correo.

Para confirmar su nueva cuenta, por favor vaya a esta direccion web:
https://convocatorias.ugeltumbes.edu.pe/login/confirm.php?data=blg8 WSERNNPIDcT/72732259

En la mayoria de programas de correo electronico, deberfa aparecer un enlace azul donde poder hacer click. Si no funciona,
cértelo y péguelo en la ventana de direcciones de su navegador.

Si necesita ayuda, contacte por favor con el administrador
del sitio,

Admin User
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PASO 7: APARECERA UNA VENTANA INDICANDO QUE SU CUENTA HA SIDO CREADA CON EXITO.

Unidad de Gestidon Educativa Local de Tumbes

Area personal Registro confirmado

Gracias, CESAR ROSALES LOPEZ

Registro confirmado

Continuar

PASO 8: CONFIRMADO LA CUENTA SE PODRA INGRESAR A LA PLATAFORMA

_\

| UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

L\ !
szf TUMBES

Hacemos clic en inicio del sitio

(*) Area personal

Calendario

™ Archivos privados
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PASO 9: A CONTINUACION, NOS APARECERA LOS ENLACES PARA POSTULAR (RECUERDEN QUE
SOLO PODRAN POSTULAR A UNA SOLA VEZ A UN NIVEL)

& C @ convocatorias.ugeltumbes.edu.pe/?redirect=0
-

&

Lﬂ

" UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

TUMBES

(3 Area personal
1A Inicio del sitio

Calendario

Iﬁ'J Archivos privados

B 8anco de contenido AUXILIARES DE AUXILIARES DE AUXILIARES DE
R EDUCACION - EDUCACION - EDUCACION -
& administracién del sitio NIVEL BASICA ESPECIAL NIVEL INICIAL
- SECUNDARIA
Al bl
SreasrEneate BASICA NIVEL INICIAL
NIVEL
SECUNDARIA ESPECIAL

W Configuraciones de accesibilidad

PASO 10: UNA VEZ DENTRO DEL APLICATIVO SE PODRA SEGUIR EL PROCESO DE CONTRATACION
EN EL NIVEL QUE HEMOS ESCOGIDO

< C @ convocatorias.ugeltumbes.edu.pe/course/view.phpZid=2 o o

'UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

k{\/\é TUMBES

Q © -
\
& A ) — L]

S participantes

AUXILIARES DE EDUCACION - NIVEL INICIAL - <

Area personal Cursos Convocatorias Auxiliares de educacion AUXILIARES DE EDUCACION - NIVEL INICIAL

Activar edicién

K insignias

g Competencias
Calificaciones

(3 Area personal

1A} Inicio del sitio @ Avisos

Calendario

[ Archivos privados 1. Publicacién de plazas Vacantes
C] Banco de contenido
@ Plazas Vacantes - Nivel Inicial
£ Administracién del sitio

1aa
fiew.php?id=2
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PASO 11: SE VISUALIZARA LA OPCION PARA SUBIR LA DOCUMENTACION A PRESENTAR, ESTA
OPCION SERA HABILITADA SEGUN CRONOGRAMA ESTABLECIDO, LOS DOCUMENTOS
SUSTENTATORIOS SERAN CARGADOS POR SEPARADO, ASi COMO INDICA CADA iTEM

&« C @ convocatorias.ugeltumbes.edu.pe/course/view.php?id=2 g e
7\

{-yl UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOGAL
L.g-" TUMBES

i= secciones del curso <

31 Participantes

2. Inscripcién de Postulantes - 3. Verificacién de los

R insignios requisitos y Evaluacidon de expedientes
Competencias =
7 Compy ® rutyon %
Calificaciones @ a. Formaciéon Académica ~
@ b. Experiencia Laboral &
(3 Area personal -
@ c. Capacitaciones s
R Inicio del sitio @ d. Labor realizada en zona rural, Frontera o VRAEM &
& e. Méritos ]
Calendario © :
@ Anexos (04,05,06,07) , RECOLECCION DE DATOS Y AUTORIZACION PARA CONTACTO, AUTORIZACION DE ™
[ archivos privados NOTIFICACION ELECTRONICA
@ Certificado de Discapacidad %
(] Banco de contenido n
® Licenciado de Fuerzas Armadas i\./a

48 Administracién del sitio |
M Configuraciones de accesibilidad

PASO 12: AL CARGAR SATISFACTORIAMENTE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS
SALDRA ESTA PANTALLA, EN LA QUE SE TENDRA QUE HACER CLIC EN ENTREGAR TAREA

~=r

Presentacion y Acreditacidon de Expediente - Titulo

Estado de la entrega

Estado de la Borrador (no enviado)

entrega

Estado de la Sin calificar

calificacién

Fecha de jueves, 21 de enero de 202], 17:00
entrega

Tiempo restante 2 dias 17 horas

Otima lunes, 18 de enero de 202), 23:26
modificaciéon

Comentarios de
la entrega

Editar énuego Borrar entrega

Realizar cambios en la entrega
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PASO 13: SIENDO QUE PARA CADA ARCHIVO A INGRESAR APARECEN LAS PANTALLAS QUE
FIGURAN A CONTINUACION AGREGANDO Y ANEXANDO LOS REQUISITOS MINIMOS.

r

Presentacion y Acreditacion de Expediente - Titulo

Archivos enviados Tamano maximo de archivo: SMB, nimero maximo de archivos: |

| ) (=) Hi-®
® Archivos

L

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Archivos de documentos .doc docx epub .gd
Archivos de imagen .ai bmp gdraw gif
documento PDF pdt

Imagen (BMP) bmp

Imagen (GIF) git

Imagen (JPEG) jpeg

Imagen (PNG) png

Guardar cambios [elelylel=1le]d

Selector de archivos X
reser
h Archivos recientes i =]
Archivo . im
: & URL de descarga Adjunto

Seleccionar archivo |No se eligié archivo
Th Archivos privados

)
9 Wikimedia Guardar como e

Autor

postulante postulante i |

Seleccionar licencia (

Otro v

Subir este archivo
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Presentacion y Acreditacion de Expediente - Titulo

Archivos enviados Tamano maximo de archivo: 5SMB, nimero méaximo de archivos: |
O & #H»
® Archivos

mgO012.pdf

Tipos de archivo aceptados:

Archivos de documentos d jocx epub gd
Archivos de imagen o p .gdraw gif
documento PDF pdf

Imagen (BMP) bn

Imagen (GIF) git

Imagen (JPEG) jpeg

Imagen (PNG) png

PASO 14: UNA VEZ FINALIZADO EL PROCESO DE AGREGAR LOS DOCUMENTOS AL APLICATIVO Y

CON LA SEGURIDAD DE HABERLO REALIZADO EXITOSAMENTE LE DAMOS CLIC EN ENVIAR TAREA,
SINO EDITAMOS LA ENTREGA.

Estado de la Sin calificar

calificacién

Fecha de jueves, 21 de enero de 2021, 17:00
entrega

Tiempo restante 2 dias 17 horas

Otima lunes, 18 de enero de 2021, 23:33

modificaciéon

Archivos

enviados .-@® img012.pdf 18 de enero de 2021, 23:33
Comentarios de

la entrega Comentarios (0)

Editar entrega Borrar entrega

Realizar cambios en la entrega

Enviar tarea

Una vez que esta tarea se haya enviado usted no podra hacer mas cambios.
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Presentacion y Acreditacion de Expediente - Titulo

Confirmar envio

This submission is my own work, except where | have acknowledged the use of the works of other
people

¢Esta seguro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Una vez enviado ya no podra realizar
modificaciones

En este formulario hay campos obligatorios (U .

PASO 15: UNA VEZ QUE ENVIADO LOS DOCUMENTOS, CONFIRMAMOS EL ENVIO HACIENDO CLIC
EN EL CHECK Y DESPUES EN CONTINUAR

Presentacion y Acreditacion de Expediente - Titulo

Estado de la entrega

Estado de la Enviado para calificar Ly
entrega

Estado de la Sin calificar

calificaciéon

Fecha de jueves, 21 de enero de 2021, 17:00
entrega

Tiempo restante 2 dias 17 horas

Oitima lunes, 18 de enero de 202), 23:33

modificacién

Archivos

enviados -® img0I12.pdf 18 de enero de 2021, 23:33
Comentarios de

la entrega Comentarios (0)

PASO 16: UNA VEZ FINALIZADO LA ENTREGA DEL DOCUMENTO, EL ESTADO DE LA ENTREGA
ESTARA EN ENVIADO PARA CALIFICAR, CON ESO HABREMOS ENVIADO NUESTRO DOCUMENTO,
HACER LO MISMO EN CADA iTEM.
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ORDEN Y DOCUMENTOS A PRESENTAR:
e FutyDNI

FUT VIRTUAL sefialando:

Solicito participar del proceso de contrato de Auxiliar de Educacion — Nivel (Inicial o
Secundaria) en la Modalidad (EBR o EBE)” en la que postula.

Copia simple del DNI / Carnet de Identidad o Extranjeria, segin corresponda.

e Formacion Académica
Copia simple del documento (Certificado, Constancia, Diploma y/o Titulo) que acredita la
FORMACION ACADEMICA requerida para la Modalidad y Nivel Educativo al cual postula
(Numerales 5.6.2.1.,5.6.2.2. y 5.6.2.3. de la R.V.M. N°023-2019- MINEDU)
En el caso de Grados/Titulos colocar anverso y reverso.
En el caso de Grados/Titulos adjuntar registro en SUNEDU

e Experiencia Laboral
Copia simple de los documentos que acrediten la EXPERIENCIA LABORAL en el cargo de
Auxiliar de Educacion con sus respectivas boletas o talones de pago (Numeral 6.3.8., 6.3.9.,
6.3.10.y 6.3.11 de la R.V.M. N°023-2019-MINEDU)

e Capacitaciones
Copia simple de los Certificados, Constancias y/o Diplomas, que acrediten CAPACITACIONES
en el cargo y/o funciones del Auxiliar de Educacion, realizados los dltimos cinco (5) afios
(Numeral 6.3.7. de la R.V.M. N°023-2019-MINEDU)

e Labor realizada en zona rural, Frontera o VRAEM

Copia Simple de los documentos que acrediten haber trabajado en zona rural, frontera o
VRAEM (Numeral 6.3.12 de la R.V.M. N° 023-2019-MINEDU), de corresponder

e Meéritos

Copia simple de las Resoluciones de Felicitacién emitidas por la DRE y/o UGEL, que guarden
relacidn con las funciones del cargo de Auxiliar de Educacidn.

e Anexos (01,04,05,06,07), RECOLECCION DE DATOS Y AUTORIZACION PARA CONTACTO,
AUTORIZACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA
v" Anexo 01 - Contrato de Servicio para Auxiliares de Educacion (R.V.M. N°023-2019-
MINEDU)
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v" Anexo 04 - Declaracién Jurada para participar del Proceso de Contratacién de
Auxiliares de Educacion (R.V.M. N°023-2019- MINEDU).
v" Anexo 05 - Declaracién Jurada de registro — REDAM (R.V.M. N°023-2019-MINEDU).
v" Anexo 06 - Declaracién Jurada — No encontrarse inscrito en REDERECI (R.V.M.
N°023-2019-MINEDU).
v" Anexo 07 - Declaracién Jurada de Doble Percepcion en el estado.
v Ficha de Recoleccidén de Datos y Autorizacién de Contacto
v AUTORIZACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA
e Certificado de Discapacidad, o en su defecto, la Resolucion de Discapacidad vigente, en
caso corresponda.
e Documento oficial emitido por la Autoridad Competente que acredite la condicion de
Licenciado de Fuerzas Armadas, en caso corresponda.
PRECISIONES:

Tomar previsiones, el postulante que no cumpla con anexar y subir adecuadamente
cada uno de los documentos requeridos dispuestos en la Resoluciéon Viceministerial
N° 023-2019-MINEDU, AUTOMATICAMENTE QUEDARA
DESCALIFICADO DEL PRESENTE PROCESQ, (numeral 6.2.4. RVM 023-2019-
MINEDU) sin derecho a ningln reclamo.

Una vez concluida la etapa de inscripcion no se puede agregar nuevos documentos o

subsanar los presentados, puesto que no habra prdrroga y el sistema se cerrard
automaticamente al termino del plaza y hora sefialada (numeral 6.2.5. RVM 023-2019-
MINEDU)

Los anexos deberan estar debidamente llenados (completar todos los campos — Ejm: Anexo
01- Todas sus clausulas), con marca en las opciones requeridas, con firma y huella digital
Indispensable

La renuncia del postulante adjudicado o de un Auxiliar de Educacion Contratado, lo excluye
definitivamente del Cuadro de Mérito Vigente, pudiendo participar en otra convocatoria
que se realice durante el afo lectivo, una vez agotado el Cuadro de Merito Final. Numeral
5.7.5. RVM 023-2019-MINEDU.

En caso el Auxiliar de Educacion contratado no asuma el cargo hasta el cuarto dia desde el
inicio de la vigencia del contrato, la UGEL Tumbes resolvera el contrato, previo informe del
director de la IE, quedando Excluido del Cuadro de Merito Final; asi mismo, no podra
participar en ninguna convocatoria que se realice durante el afio lectivo, a nivel regional.
Numeral 5.7.10. RVM 023-2019- MINEDU



