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Ministerio Direccion Regional de
the Educacitn Educacion Tumbes

PROCEDIMIENTO PARA LA ENCARGATURA EN CARGOS DE MAYOR
RESPONSABILIDAD EN LAS AREAS DE DESEMPENO LABORAL EN EL
MARCO DE LA LEY N° 29944, LEY DE LA REFORMA MAGISTERIAL.

RVM N 255-2019-MINEDU (Norma Técnica) / OM N 00034-2020-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN, OM N° 00083-2020-
MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN, RVM N” 198-2020-MINEDU

% De acuerdo al oficio OM N° 00083-2020-MINEDU/VVMGP-DIGEDD-DITEN y la RVM N°
198-2020-MINEDU Mientras dure la emergencia sanitaria y continte el trabajo remoto de
los docentes encargados, se aplicara excepcionalmente las fichas de evaluacion:

- Anexo 9 A (1) - ficha de evaluacién de gestion (trabajo remoto) para director en las
modalidades de Educacién Basica y Técnico Productiva. .

- Anexo 9 A (2) - ficha de evaluacion de gestion (trabajo remoto) para subdirector
modalidades de Educacién Basica y Técnico Productiva.

- Anexo 9 C ficha de evaluacién de gestion (trabajo remoto) para Especialista de UGEL
modalidades de Educacién Basica y Técnico Productiva.

Los profesores encargados en el presente afio, presentaran las evidencias documentadas

para la evaluacién del desemperio de gestion (ordenado por criterios y aspectos), segin

corresponda el cargo; esta documentacion se guardara en un_solo archivo en PDF,

tamafio maximo: 15 MB, nombre del archivo: Apellidos y Nombres + DNI del profesor,

y se presentara como fecha limite hasta el viernes 30 de Octubre del 2020, al correo

electronico: mesadepartesvirtual@ugeltumbes.edu.pe con asunto: Encargatura -

Evaluacién del Desempeiio de Gestion.

** EIl profesor que en el afio fiscal inmediato anterior al que postula obtuvo evaluacién de
desempefio de gestion desfavorable de acuerdo al numeral 6.4 de la Norma Técnica y su
modificatoria excepcional, puede postular a la encargatura en una Institucion Educativa
diferente.

% Para ser ratificado en el cargo por un periodo adicional, los Especialistas en Educacion y
Directivos encargados que cumplan con las condiciones descritas en el numeral 7.1.1 de la
Norma Técnica, podran presentar su solicitud de inscripcién de acuerdo al cronograma,
al correo electrénico: mesadepartesvirtual@ugeltumbes.edu.pe el proceso de

ratificacion de encargatura procede solamente para aquellos docentes que han sido
encargados por primera vez el afio 2020.

*%* Para participar en el proceso de la seleccion para el encargo podran presentar el
expediente de forma ordenada de la siguiente manera:

1. FUT, Solicitando participar del proceso, el postulante que presenta su expediente, utilizando los

medios virtuales, declara que cuenta o se proveera con el equipo tecnolégico y de conectividad
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necesaria para realizar su trabajo de manera remota al asumir la encargatura, es importante y
obligatorio el llenado de sus datos personales.

2. Anexo: 2 de la Norma Técnica, firmado y con huella digital.

3. Documentos que acrediten los requisitos minimos segun el numeral 7.2 de la Norma Técnica.

4. Documentos a evaluar segin Anexo 3-A (Criterios para la evaluacion del expediente) en orden:
a) escala magisterial, b) Estudios Académicos, c) Tiempo de servicios oficiales, d) Experiencia
en el cargo, e) Reconocimiento, f) Haber participado en el ltimo concurso de acceso a cargo al
que postula.

Esta documentacién se guardara en un solo _archivo en PDF, tamafio maximo: 15 MB,

nombre del archivo: Apellidos y Nombres + DNI del postulante, y se enviara en la

fecha indicada en el presente cronograma, al correo electrénico:
mesadepartesvirtual@ugeltumbes.edu.pe con Asunto: Encargatura + Etapa en la que
participa.

% El expediente a presentar en cualquiera de los procesos debe estar foliados y escaneado,
permitiendo realizar una impresién de imégenes claras y nitidas, los expediente con
imagenes borrosas que no permitan identificar la veracidad de la informacién no podran
calificar en el proceso; (Solo se permite un solo envié y/o presentacién).

% La Ficha de recoleccion de datos y autorizacién para contacto, anexado en el OFICIO
MULTIPLE. N° 00034-2020-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN, debe estar firmada y con
huella digital.

% La presentacion de reclamos se realiza de acuerdo al cronograma, al correo electrénico:

mesadepartesvirtual@ugeltumbes.edu.pe

+
o

+

En las |E multigrado y polidocentes completas que no cuenten con plaza de cargo de
director, la encargatura es asumida por un profesor de la misma IE, en adici6én a sus
funciones, que su condicion de postulante debe acreditar los requisitos estipulados en el
numeral 6.3 de la Norma Técnica; pudiendo participar en la etapa de seleccién regular,
cumpliendo el procedimiento sefialado en el numeral 7.2.1 y de ser el caso pasan a la
etapa de seleccion especial, cumpliendo los procedimientos del numeral 7.2.2 .

Comité para el Procedimiento de Encargo de Especialistas en Educacién de UGEL y Directivos de IIEE:

Miembros Titulares N° celular

Riesidente I&?&Tﬁﬁﬁﬁaﬁgn?rig:cion Operativa 936614044
Mt lﬁ?n%réiti?SDzei%ar::die;:’Il?ititucibn Educativa 972872654
Miembros Suplentes N° celular

Presidente g:%;f t!aGch:?EriI':gﬁa 932827009
Mismino gﬁ?&;ﬁgggn'a:gicj)oge?:;;iiltlgcién Educativa e
s | UERRi ok .




CRONOGRAMA

RATIFICACION EN EL CARGO
ACTIVIDADES PLAZOS / FECHA
Evaluacién de desempefio de gestién del 02/11/2020 al 05/10/2020
Inscripcién de postulantes 02/11/2020
Publicacién de resultados 06/10/2020
Emisién de acto resolutivo 10/11/2020

ETAPA |: SELECCION REGULAR

ACTIVIDADES PLAZOS / FECHA

Convocatoria y publicacién de plazas vacantes 10/11/2020
Inscripcion de postulantes del 11/11/2020 al 12/11/2020
Evaluacién de expedientes del 13/11/2020 al 19/11/2020
Pub!ic?clén de postulantes clasificados y calificacién de 20/11/2020
expedientes

Presentacion de reclamos del 23/11/2020 al 24/11/2020
Absolucién de reclamos del 25/11/2020 al 27/11/2020
Publicacién de cuadro de méritos 30/11/2020
Adjudicacién de plazas vacantes — Hora: 9:00 AM f del 02/12/2020 al 03/12/2020
Informe del proceso de evaluacidn a la autoridad superior 04/12/2020

ETAPA II: SELECCION ESPECIAL
ACTIVIDADES PLAZOS / FECHA

Convocatoria y publicacidn de plazas vacantes 07/12/2019
Inscripcién de postulantes del 09/12/2019 al 10/12/2019
Evaluacidn de expedientes del 11/12/2019 al 14/12/2019
Puhllc?clén de postulantes clasificados y calificacién de 15/12/2019
expedientes

Presentacion de reclamos del 16/12/2019 al 17/12/2019
Absolucién de reclamos del 18/12/2019 al 21/12/2019
Publicacién de cuadro de méritos 21/12/2019
Adjudicacién de plazas vacantes — Hora: 9:00 AM 22/12/2019

Informe del proceso de evaluacion a la autoridad superior 23/12/2019
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Ministerio Direccion Regionalde |} Unidad de Gestion ‘\‘ ( FORM ULARIO U NICO DE TRAM'TE (FUT)R.M .N90445-2012-ED
de Educacion Educacion Tumbes Educativa Local Tumbes A
I. RESUMEN DE SU PEDIDO:
|- DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE:
IIII,- DATOS DEL SOLICITANTE:
Persona Natural
Apellido Paterno Apellido Materno |Nombre
Persona Juridica
Razon Social
Tipo de documento
DNIN® ‘RUC | | C.E I I
IV.- DIRECCION:
TIPO DE VIA: Avenida: :Jirén :Calle Pasaje [: Carretera : Prolongacion :
Nombre de la via |
N° de Inmueble: I l Block: l | Interior: I | Piso: I I Mz.: l ILote: I I Km. I I Sector: I I
Tipo de Zona:
Urbanizacion: Pueblo Joven Unidad Vecinal: Conjunto Habitacional: Asentamiento Humano
Cooperativa: Residencial Zona Industrial Centro Poblado: Caserio
Asociacion: Grupo: Fundo: Otros (especificar)
Nombre de zona: | |
REFERENCIA: |
DEPARTAMENTO: | | Provincia: Distrito: I
Autorizo se me notifique
Telefonos | | al siguiente cormreo eléctronico: I

DECLARO que los datos presentandos en el presente formulario los realizo con caréacter de DECLARACIOPN JURADA

V.- FUNDAMENTACION DEL PEDIDO:

V.- DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

LUGARY FECHA FIRMA DEL USUARIO

visita nuestra pagina web:www.ugeltumbes.edu.pe consultas sobesy llame al 072634879

Tramite en S.G.

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE TUMBES, DINAMIZANDO LA VISION DE UNA EXCELENTE EDUCACION




Ministeri ﬁ{gﬂ%
inisterio
de Educacidn Fgﬁf#%&r?

RECOLECCION DE DATOS Y AUTORIZACION PARA CONTACTO

Yo

Identificado (a) con DMIMN® ... Y dOmicilio actual ...
En este contexto de Estado de Emergencia Sanitaria y de aislamiento social obligatorio,
doy a conocer y autorizo? a la comision de encargatura yfo Director de la Institucion
Educativa, a ser nofificado a traves de los siguientes medios, del resultado de la

evaluacion o la propuesta para acceder a una plaza por encargo, en las siguientes vias de
comunicacion:

Comeo electronico PrNCIDal s
Come0 electronmice A e mat O e

Cuenta de Facebook:
B L= T L s (= = Lo Lo

En sefial de conformidad firmo la presente de conformidad con lo establecido en el articulo
49 del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General, ¥y en caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los
alcances de lo establecido en el articulo 411 del Cadigo Penal, concordante con el articulo
33 del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General; autorizando a efectuar la comprobacion de la veracidad de la informacion
declarada en el presente documento.

En fé de lo cual firmo la presente. Dado en la ciudad de.._......_.._.._.. alos....... dias del
mesde.__..._....... del 20.__..
' ™
(Firma)
. /
LI Huella Digital
(Indice derecho)

¥ Ley N® 268733 Ley de Proteccion de Datos, Titulo | articulo 5 Principio de consentimiento

EXPEDIENTE: DITEN2020-INT-00ETEES

Esto &5 una copla auteniica Imprimible de wn documenta electndnico Lalle Ol {omeicio 143
archivado del Ministerio de Educacion, aplicands ko dspussio por & At 25 wan.minemLEonpe | 590 Berja, LUma 42, Par
de 0.3 O70-2013-PCM y |3 Tercera Disposician Complementana Final ol =[511) 515 5200

D.5. 026-2016-PCA. Su Futenticidan & Intzgricad pueden ser confrastadas a

fraves de 13 siquienie direceisn web:

hitp:ifealnad minsdu.gob.pale_sinadmed_1DD_ConsultaDocumento.s
BpxE & Ingresands |3 siguients ciave: ASCEST

EL PerU PriMerO



Cadigo Denominacidn del Decurnento
Mormativa

Tind S F I OISPOBICIONES PAIA LA ENCARGATURA EN
Pelinisteria WT-010-01 MIMEDU | CARGOS DE MAYOR RESPONSARILIDAD EN

o & Educacion LAS AREAS DE DESEMPERD LARDRAL EN EL
MARCE DE LA LEY N* 20044, LEY DE REFORNA

WAGISTERIAL

anexoz 255-2019 -MINEDU

DECLARACION JURADA PARA ENCARGATURAS

B AL T
.............................................. identificado (a) con DNI N°...................... ycon

DECLARO BAJO JURAMENTO:

+ No encontrarme con medida preventiva o de retiro.

+ Mo estar inhabilitado judicialmente o por norma expresa.

= No registrar antecedentes penales ni judiciales al momento de postular.

« Mo tener sancion vigente en el Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y
Despido (RNSDD).

¢ Noencontrarme cumpliendo sancion administrativa de suspension o cese temporal
en el cargo.

« No registrar sanciones administrativas ni encontrarme inhabilitado para el ejercicio
de la profesion docente

« Cumplir con los requisitos generales y especificos del cargo al que se postula, asi
como las demas disposiciones que establece la presente norma técnica.

« Laveracidad de la informacién y de la documentacion que adjunto 2n copia simple.

Firma la presente declaracién, de conformidad con lo establecido en el Texto Unico
Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, v en
caso de resultar falsa la informacion gue proporciono, me sujeto a los alcances de lo
establecido en el articulo 411 del Cédigo Penal.

En fe de lo cual, firmo y consigho mi huzlla digital en la presenta,

BN g el 20




